
  

  

2017年8月23日 下午 02:23 

**【申請 操作步驟】** 

1 . 登入 「陽明交通大學入口網 」後，點選「陽明校區」 →「校園生活 」→「人員報到離退 」 

2.登入 人員報到離退系統後，點選「離退作業系統 」，選擇「 XXXX離職程序啟動 」 

一.教員離職 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

.輸入【離職員工編號】 

.輸入【離職生效日】(請注意 自此日起不支薪)及【離職原因 】 

.勾選【使用實驗室】 

.勾選【離職程序】事項 

.上傳【環安中心移交文件】 

.點擊【送出】 

二.職員離職 

1 

2 

3 

4 

.輸入【離職員工編號】 

.輸入【離職生效日】(請注意 自此日起不支薪)及【離職原因 】 

.勾選【離職程序】事項 

.點擊【送出】 
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三.專案人員 

1 

2 

3 

4 

.輸入【離職員工編號】 

.輸入【離職生效日】(請注意 自此日起不支薪)及【離職原因 】 

.勾選【離職程序】事項 

.點擊【送出】 

四.計畫專任人員、兼任研究助理、臨時人員及臨時工 (若為多聘期之人員請參考下列 ==多聘期切換==) 

1 

2 

3 

4 

.輸入【離職員工編號】 

.輸入【離職生效日】(請注意 自此日起不支薪)及【離職原因 】 

.勾選【離職程序】事項 

.點擊【送出】 
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= =多聘期切換== 

1.點選離職聘期之【員工編號】切換 
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