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01.來文為DOC轉ODT 

交通大學-ODF轉換技巧課程(Writer篇) 2 



出現網格 
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主要原因(Word預設值) 

 Word預設 

◦ 指定每頁的行數。 

◦ 行距18點(pt)。 

◦ 字型大小12點(pt)。 

 Writer預設 

◦ 不使用網格。 
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產生網格的原因 

單行間距 



清除網格 
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不使用網格 



間距過大 
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主要原因(轉換後未重設貼齊格線) 

 2013以後版本，會
自行重設貼齊格線。 

 2010以前的版本，
需自行調整。 
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預設 貼齊格線 



取消貼齊文字網格 
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取消，按確定後，再重新勾選 

Ctrl + A，選取全文 



02.文字 
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版面設定 
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紙張大小 

紙張方向 

直書/橫書 



從頁面設定開始(頁面) 
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紙張大小 

紙張方向 

直書/橫書 



邊
界 

格式頁面頁面 

等同Word的版面設定 



使用分頁符號取代Enter鍵分頁 
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手動斷隔(斷頁) 

 樣式 

◦ [無] 

◦ 右頁 左頁 

◦ 尾註 

◦ 信封 

◦ 索引 

◦ 第一頁 

◦ 註腳 

◦ 預設樣式 

◦ 橫向 
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手動斷隔(斷頁) 
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預設樣式 

分頁符 

橫向 



刪除斷頁符 
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刪除斷頁符 

把游標停在頁面前面的分頁符 



段落格式(縮排和行距) 
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左縮排 

右縮排 

與前段距離 

與後段距離 

行距 



段落格式(縮排和間距) 
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段落間距及行距調整。 

文字之前 縮排 

文字之後 縮排 

段落之上 

段落之下 

行距 



03.圖片 
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插入圖片(預設配置方式 與文字排列) 
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插入影像(預設配置方式 最佳頁面環繞) 
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圖片版面配置 

 盡可能使用與文字
排列圖片配置方式。 

 真的沒辦法，建議
使用文字在後圖片
配置方式。 
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配置方式產生的效果 
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矩形產生推撞，造成文章混亂。 文字在後文章從圖片後方穿過。 



影像環繞設定 
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1. 與文字排列 等同 如字元 

2. 文字在前、文字在後 等同 穿過 



04.表格 
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表格 

科目 

姓名 國文 數學 英文 總分 平均 名次 

鐵雄 34 93 63       

大明 92 59 52       

珍珍 75 71 80       

阿丁 74 63 69       

阿龍 71 69 48       
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欄 

列 

儲存格 

表格 



插入表格 

手繪表格。 

標準工具列直接拖曳。 

輸入欄/列數 插入表格。 

文字轉換表格。 
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

插
入
表
格 



標
準
工
具
列 



文
字
轉
換
成
表
格 



當2007遇上2003表格 
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表格歪了!! 



當Writer遇上Word表格 
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表格還是歪了!! 



解決方法 
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對齊方式、縮排 調整儲存格邊界 



解決方法 
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調整 向左間隔 
調整 對齊方式 



軟體下載及安裝 

https://zh-tw.libreoffice.org 

交通大學-ODF轉換技巧課程(Writer篇) 31 



官方網站首頁 
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安定版 



下載頁面(安定版) 
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點擊 



啟動安裝精靈 

交通大學-ODF轉換技巧課程(Writer篇) 34 軟體下載後的預設位址：文件下載 

下一步 

32位元 64位元 



選擇安裝類型 
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選擇 一般 

下一步 



已準備好安裝程式 
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安裝 

點擊 安裝 後，會出現安全性提醒，
詢問是否要在這部電腦上安裝軟體，
請按『是』。 



正在使用的檔案 
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確定 
若有此畫面出現，是提醒瀏覽器未關閉，
不會影響軟體安裝。 



安裝完成 
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完成 

可以開始使用LibreOffice。 

主畫面    文書    試算表    簡報   


